
國立臺北教育大學  場地借用流程 

 

場地借用系統：https://nsa.ntue.edu.tw/ 
（路徑：校首頁  公開校務  iNTUE 校務整合資訊系統） 
 

1.登入後，可先用「場地借用查詢」功能找到符合時間及需求之「可借用」場地。 

2.點選綠色「可借用」後，再點選藍色「申請借用」，並填寫各項欄位（紅星為必填欄位）。 

3.系統若有顯示租借費用，後續跑核章程序時會再由學校認定是否符合不收費理由。 

4.產出申請表單後，可親送或拍照掃描繳交給系辦，以盡速完成紙本核章程序。 

5.申請表單審核結果將以 e-mail 通知租借人。 

 

【碩論口試借用場地之注意事項】 

※若同一天多人使用同一場地口試，請由其中一位同學代表借用。 

※碩論口試可借用篤行樓小型研討室(20~25 人) 或 篤行樓一般教室(50 人) 或 明德樓教室

(50 人) 

※借用時間請盡量選擇平日的上、下午時段。7 月份請盡量選擇週一～週四的上、下午時

段。 

※系辦收到申請表單後，是用公文夾跑紙本核章程序，但公文夾跑程序需較久時間，請務必

提早借用。若有急用者亦可親持申請表紙本，來系辦核章後，再自行跑後續核章程序。 


